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ИНСТРУКЦИЯ ПО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ В КарНЦ РАН
…7.5. Подготовка документов к уничтожению.

7.5.1. Дела временного (до 10 лет включительно) срока хранения в архив не передаются. Они хранятся в структурных подразделениях и по истечении сроков хранения подлежат уничтожению в установленном порядке.

7.5.2. До проведения экспертизы ценности уничтожение документов запрещается.
На дела с истекшими сроками хранения в структурных подразделениях составляется акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (приложение № 38).

Дела включаются в акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, если предусмотренный для них срок хранения истек к 1 января года, в котором составлен акт.

7.5.3. Дела с отметкой «ЭК» (отметка «ЭК» означает, что часть документов может быть отнесена к сроку хранения «постоянно») подлежат полистному просмотру в целях выявления документов, подлежащих постоянному хранению. Выявленные в таких делах документы постоянного хранения выделяются и присоединяются к однородным делам или формируются в самостоятельные дела. Остальные документы с отметкой «ЭК» включаются в акт на уничтожение. При этом отметка «ЭК» в акте не указывается.
