	Научный архив КарНЦ РАН
	РАЗРЕШАЮ выдачу документов


	ЗАКАЗ (ТРЕБОВАНИЕ) 
на выдачу архивных документов 
во временное пользование 
сотрудникам КарНЦ РАН
	Заведующая научным архивом КарНЦ РАН

________________________ Ю.А. Новикова
«_____» _______________________20____г.




___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество сотрудника)
___________________________________________________________________________
(должность, структурное / обособленное подразделение КарНЦ РАН)
___________________________________________________________________________
(цель выдачи)
	№ фонда
	№ описи
	№ 
ед. хр.
	Заголовок
ед. хр.
	Кол-во листов
	Расписка сотрудника в получении, дата
	Расписка работника читального зала в возвращении документов сотрудником, дата
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Всего выдается _______________________________________________________ ед. хр., 
                                                                 (цифрами и прописью)
срок возвращения ___________________________________________________________. 

Архивные документы выданы в упорядоченном состоянии, подшиты, в обложках, с пронумерованными листами и заверительными надписями. 
Обязуюсь не нарушать порядок формирования единиц хранения, не производить изъятия каких-либо частей из выданных архивных документов, не делать пометы, исправления в архивных документах, не предоставлять архивные документы, полученные во временное пользование, посторонним лицам и другим сотрудникам КарНЦ РАН, не выносить архивные документы за пределы здания КарНЦ РАН. 
Обязуюсь обеспечить сохранность архивных документов, полученных во временное пользование, и вернуть архивные документы в научный архив КарНЦ РАН в указанный в заказе (требовании) срок. 
Предупрежден об ответственности по закону в случае утраты или повреждения полученных во временное пользование архивных документов. 
	
____________________________________ 
(должность сотрудника научного архива КарНЦ РАН, 
выдавшего архивные документы) 

_____________      ____________________ 
(подпись)                       (расшифровка подписи)

____________________________________ 
(дата)
	
____________________________________ 
(должность сотрудника КарНЦ РАН, 
получившего архивные документы)

_____________      ____________________ 
(подпись)                       (расшифровка подписи)

____________________________________ 
(дата)



